                            
АНКЕТА

       Мы стремимся принимать на работу людей, которые могут стать нашими лучшими сотрудниками.

Эта анкета – Ваша возможность рассказать нам о себе. Полученная информация поможет нам принять 

правильное решение. Конфиденциальность предоставленной информации гарантируется.

	1. Личная информация

	Фамилия, имя, отчество (полностью, если изменяли – укажите предыдущие, дату и причину изменения)



	

	Гражданство:
	( Российская Федерация; 

( другое (укажите, какое):
	
	Дата и место рождения:
	

	
	
	
	
	число \ месяц \ год \ населенный пункт \ область

	Адрес (согласно регистрации): 

	 (область, город, улица, дом, кв.)

	Адрес (фактического проживания):

	(ближайшая станция метро, город, улица, дом, кв.)

	Телефон:
	
	
	Готовность к командировкам
	· Часто

· Редко

· Не желательно

	
	мобильный
	
	
	
	
	

	
	
	
	Наличие водительских прав:
	Да (
	Нет (

	
	
	
	
	A
	B
	C
	D
	E
	

	
	рабочий
	
	
	(
	(
	(
	(
	(
	

	
	
	
	

	
	
	
	Отношение к военной службе:
	( подлежу призыву в ближайшие 3 года
( отслужил 

( не подлежу призыву

	
	домашний
	
	
	

	E-mail:
	@
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	2. Образование

	( высшее   ( неполное высшее   ( среднее профессиональное

	Дата поступления:
	
	Название учебного заведения (ВУЗ, техникум, др.), адрес

	
	Специальность:
Квалификация:

	
	
	
	
	
	

	Дата окончания:


	
	
	
	

	

	Дата поступления:
	
	Название учебного заведения (ВУЗ, техникум, др.), адрес

	
	Специальность:
Квалификация:

	
	
	
	
	
	

	Дата окончания:


	
	
	
	

	

	Дата поступления:
	
	Название учебного заведения (ВУЗ, техникум, др.), адрес

	
	Специальность:

Квалификация:


	
	
	
	
	
	

	Дата окончания:


	
	
	
	

	Дополнительное обучение (курсы, тренинги): 
	

	

	Название курса
	Компания (провайдер)
	Время обучения
	Дата окончания

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Знание иностранных языков: 
	

	Английский 
	( свободно
	( хорошо
	( базовые знания
	

	
	( свободно
	( хорошо
	( базовые знания
	

	
	( свободно
	( хорошо
	( базовые знания
	


	Работа с компьютером (укажите  программные продукты,  которыми Вы владеете, и оцените степень владения ими по 3-бальной шкале (1- базовые навыки, 2 – пользователь, 3 – опытный пользователь):
	

	( MS Word
	( MS Excel
	( MS PowerPoint
	( MS Access
	( MS Outlook

	Самооценка:        ______
	Самооценка:        ______
	Самооценка:        ______
	Самооценка:        ______
	Самооценка:        ______

	( др _____________
	( др _____________
	( др _____________
	( др _____________
	( др _____________

	Самооценка:        ______
	Самооценка:        ______
	Самооценка:        ______
	Самооценка:        ______
	Самооценка:        ______


	3. Профессиональный опыт 

(начиная с последнего места работы)



	

	Период работы
	Название организации/ Адрес/ Подразделение и должность
	Функциональные обязанности
	Причины ухода

	с
	
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


	___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


	_____________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________

	по
	
	
	
	

	

	Период работы
	Название организации/ Адрес/ Подразделение и должность
	Функциональные обязанности
	Причины ухода

	с
	
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	_____________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________

_____________________



	по
	
	
	
	

	

	Период работы
	Название организации/ Адрес/ Подразделение и должность
	Функциональные обязанности
	Причины ухода

	с
	
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	_____________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________



	по
	
	
	
	

	Период работы
	Название организации/ Адрес/ Подразделение и должность
	Функциональные обязанности
	Причины ухода

	4. Рекомендации

(если у Вас есть рекомендации от предыдущих работодателей, пожалуйста, заполните, соответствующие графы)

	

	
	Фамилия, имя, отчество (полностью)
	Название компании
	Контактный телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	


Дата заполнения «______»______________________ 201____г.            







место для


фото
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